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BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Pic ldp - Ty do - Hanh phic
TRUNG UONG
86: 190y /BTDKT-VP Ha Ngi, ngdy {6 thdng 8 nim 2018

V/v chp phét, cAp dbi, cép lai
hién vét khen thudng cép nha nuéc

K,lph giri:
. f 5 @ - Ban Thi dua - Khen thudng céc tinh, thanh phé truc
thudc trung uong;
e B/ d/g - Vu (Phong, Ban) Thi dua - Khen thudng cac b, ban,

nganh, mét trgn Td quéc, doan thé trung uong.

Thuc hlen Luét Thi dua, Khen thuéng va Luét sira di, bd sung mot so
didu cua Luét Thi dua, Khen thudng, Chinh phu da ban hanh Nghi dinh sb
85/2014/ND-CP ngay 10/9/2014 quy dinh miu huin chuong, huy chuong, huy
hiéu, ky niém chuong, miu bang, khung, h¢p, ct cia cac danh hi¢u thi dua, hinh
thitc khen thudng va quén 1y, cip phat, cip dbi, cip lai, thu hdi hién vét khen
thuong. Ngay 20/7/2018, Chinh pha ban hanh Nghj dinh s6 101/2018/ND- Cp
stra d01 bd sung mot s6 difu cia Nghi dinh s 85/2014/ND-CP, d& cong tac cAp
dbi, cap lai, cAp phat hién vat khen thudng dung quy dmh cua phap luat, Ban Thi
dua - Khen thudng Trung uong huong dan cép phat, cip dbi, cap lai hién vit
khen thudng cap nha nuéc nhu sau:

I. Cip phat hién vit khen thwéng

- T4p thé, c4 nhén c6 quyét dinh khen thudng cia Chu tich nuéc, Tha
tuéng Chinh phu du'qc nhin hién vat khen thudng tai Ban Thi dua - Khen
thudng Trung vong, gom:

+ Huén chuong, huy chuong céc loai: Huén chwong, huy chuong, hjp
dung huan chuong, huy chuong, béng, khung.

+ Danh hiéu vinh dy nha nuéc, “Chién s thi dua toan quéc”, Ky niém
chuong Chién sf cach mang bj dich bit tu, day: Huy hiéu, hop dung huy higu,
bing, khung. Riéng danh hiéu anh hing cta tép thé c6 thém co.

+ Giai thudng, bing khen ctia Thii tudng Chinh phi: Bing va khung.
+ C& thi dua ciia Chinh phti cho tép thé -

- Trong thoi gian tir 10 dén 30 ngay (riéng dbi v&i khen thudng nién han
cua Bo Quédc phong, Bo Coéng an tir 20 dén 60 ngay) tinh tir ngay nhén dugc
quyét dinh khen thuéng cia Chu tich nudc, Thi tudng Chinh phi, Ban Thi dua -
Khen thudng cac tinh, thanh phd tryc thude trung ong, Vu (Phong, Ban) Thi

dua - Khen thudng céac bj, ban, nganh, mét trén T qudc, doan thé trung wong
(cac don vi) cir cong chirc, vién chirc chuyén trach 1am cdng tac thi dua, khen



thuéng dén Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong (s6 103 Quan Thanh, quan
Ba Dinh, thinh phd Ha Nbi) nhén hién vt khen thudng vao gi& hanh chinh céc
ngay 1am viéc trong tuan. Truomg hop cic don vi khdng dén nhén truc tiép thi c6
vin ban (kém file dién tr theo dia chi email: vanphong capHVKT@btdkttw.gov.vn)
d& nghj Ban Thi dua - Khen thudéng Trung wong g hién vat khen thudng qua
dich vu vén chuyén cua buu dién (don vi nhén tu thanh toén cudc phi).

IL. Cap d6i hién vat khen thwéng
1. Loai hién vat duoc cap dbi

a. Hién vat khen thudng bi hu hong khong cOn gia tri stir dung vi ly do
khach quan nhu thién tai, 1{i lut, héa hoan, gom: Huan chuong, huy chuong, huy
hiéu, bang clia céc hinh thic khen thudng, danh hiéu “Chién s thi dua toan
qudc”.

b. Bing ctia cac hinh thirc khen thuéng, danh hiéu “Chién si thi dua toan
qubc”, “Cd thi dua cia Chinh phu”, c& cia tap thé anh hiing phai diéu chinh
thong tin.

2. Thu tuc, hd so
a. Hién vt khen thuéng cip nha nuéc bj hu héng
- Tép thé, c4 nhan c6 vin ban dé nghj cép dbi (mau s6 la va méu sé 1b)
kém theo hién vét khen thudng bj hu hdng d& nghi cép dbi giri bd, ban, nganh,
doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dang cong tac
hoéc noi cu tri qua cac don vi.

- Céc don vi ¢6 trach nhiém téng hop, kiém tra vé& Xac nhép th@ng tin khen
thudng theo ndi dung ké khai cia timg truong hop dé nghj cap doi. By, ban,
nganh, mit trén T4 qudc, doan thé trung wong, tinh, thanh phé tryc thude trung
uong (b, nganh, dia phuong) c6 céng vin va danh sach dé nghi cap dbi (mau sO
2) gui téi Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong kém theo file dién tir vao dia
chi email: VP_capdoicaplaiHVKT@btdkttw.gov.vn.

- Hb so @& nghi cép dbi, 01 b gdm:

+ Cong vin dé nghi cap ddi cia bd, nganh, dia phuong theo miu quy dinh
néu trén.

+ Danh sch céc truong hop dé nghi cép dbi.

+ Hién vt khen thudéng bj hu hong d& nghi cip dbi.

- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong thuc hién cép dbi hién v4t khen
thudng theo quy dinh va thu lai hién vat khen thuéng bi hu hong.

b. Cép ddi hién vét khen thuéng do phai didu chinh théng tin
- Piéu chinh théng tin trong bang: B, , nganh, dja phuong giri vén ban de

nghj diéu chinh kém theo bing (ban chinh) vé Ban Thi dua - Khen thudng Trung
uong dé thyc hién cdp ddi.



- Piéu chinh théng tin trong quyét dinh khen thudng: B, nganh, dia
phuong cé to trinh, trinh Thi tuéng Chinh phii xem xét, didu chinh théng tin tai
quyét dinh khen thudng (qua Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong), tuyén
trinh thuc hién nhu quy dinh vé trinh khen thwéng cp nha nudc. Hd so thyuc
hién nhu sau:

+ Pdi véi “Cor thi dua cia Chinh phu”, danh hiéu “Chién s§ thi dua toan
qubc”, “Bang khen ctia Thi tuéng Chinh pht”, hé so 02 bd gbm: T¢ trinh cia
b0, nganh, dja phuong dé nghi diéu chinh thong tin kém theo danh séch (miu sb
3); quyét dinh khen thudng, bang (ban chinh), c¥ thi dua, c& tap thé anh hung c¢6
théng tin c4n didu chinh; ban sao cong chimg (hodc chimg thuc) to trinh cua bg,
nganh, dia phwong trinh khen thuéng va bo céo thanh tich cia tap thé hoic ca
nhén d4 trinh khen thudng.

+ Pbi v6i huan chuong, huy chuong, danh hi€u anh huing, danh hiéu vinh
du Nha nudc, giai thudng, hd so 03 b gom: T trinh cuia by, nganh, dja phuorng
dé nghi dleu chinh théng tin; quyét dinh khen thudng va bing (ban chmh) co
thong tin cin diéu chinh; ban sao cong chung (hoac ching thyc) to trinh cua bg,
nganh, dia phuong trinh khen thudng va bao c4o thanh tich ciia tap thé hoic ca
nhan @3 trinh khen thudng.

III. Cip lai hién vit khen thwéng

1. Hién vit cép lai, g(“)m: Huéan chu(mg, huy chuong, huy hiéu, b?ang cua
cac hinh thirc khen thudong va danh higu “Chién si thi dua toan quoc”.

2. Thi tuc, hd so

- Tap thé, ca nhén c6 vin ban d& nghi cip lai (mAu s6 4a va mAu sb 4b)
giri bd, nganh, dia phuong da trinh khen cho tp thé, ca nhan trudc day.

- Céc don vj c6 trach nhiém tong hop, kiém tra théng tin khen thudng
theo ndi dung k€ khai cua timg truong hop, dé xac nhén khen thudng trudc khi
dé nghj cap lai.

- B), nganh, dia phuong c6 cong van va danh sach dé nghj cép lai da xéc
nhin dugc khen thudng (theo mau so6 5) giri tdi Ban Thi dua - Khen thudng
Khen thuong Trung uong kém theo file dién tr vao dia chi email:
VP_capdoicaplaiHVKT(@btdkttw.gov.vn.

Cén clr céc quy dinh trén, cac don vi hudng dan tap thé, c4 nhén c6 nhu
ciu cép d6i, cip lai ‘hién vét khen thudng theo ding quy dinh tai vén ban nay.
Trudc khi d& nghj cép dbi, cap lai hién vét khen thudng, cac don vj phai ra soat,
kiém tra ky théng tin theo quyét dinh khen thudng, Hién vét dé nghj cap dbi, cap
lai pha1 c6 thong tin trung khop vé6i thong tin trong quyét dinh khen thu'ong mai
dugc giai quyét. Truong hop théng tin khen thudng cia tép thé, c4 nhan 8 nghi
cép doi, cAp lai khong ding véi quyét dinh khen thudng nhung c6 day du cén cu
phép 1y chimg minh 1a chinh x4c, don vj trinh khen lam thu tyc dé nghi diéu
chinh thong tin trong quyét dinh khen thuéng trudc khi cap ddi, cAp lai.



Hb so dé nghij va danh sach c4p d6i, cap lai khéng ding quy dinh, khong
diy du, chinh xdc théng tin hoic khéng guri kém theo file dién tr va hién vét
khen thuéng bj hu hong (dbi véi d& nghj duge cdp dbi), Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung wong tra lai don Vi dé hoan thién. Trong thoi han 30 ngay ké tir
ngiy nhén dugc hd so dé nghj cép ddi, cép lai Ban Thi dua - Khen thuong Trung
uong théng bao két qua den don vi. Viéc nhan hién vat khen thudng cap ddi, cAp
lai dugc thyc hién nhir cip phat hién vat khen thudng (muc I).

Trong qua trinh trién khai néu c6 vuéng méc, d& nghi don vi c6 y kién
bang van ban gui Ban Thi dua - Khen thuorng Trung wong dé phdi hop, giéi
quyét. Céng vin ndy thay thé Céng vin sb 1608/BTDKT-VP ngay 08/6/2016
ctia Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong vé thuc hién cip d6i, cép lai hién
vt khen thudng cép nha nuéc.. W

Noi nhin: KT TRU'(’)‘NG BAN
- Nhur trén;

- Viin phong CTN;

- Viin phong CP;

- Ban TDKTTU" Lanh dao Ban, céc vy, don vi;
- Luu: VT, HC-TH.

Pham Huy Giang



Miu s6 1a

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Poc lap — Ty do — Hanh phic
86: ... /... (Dia danh), ngay ... thdng ... ndm......
V/v d& nghj cip dbi .
hién vét khen thudng
Kinh guri: ..ooonveiiiiiiiiinirr !

-----------------------------------------------------------------------------

TEPC HHUDC 2ottt ss s st es b esaesesssaens reereeenreees

Piachi hiénnay:...........coovviiiiiniiinn, Dién thoai li€n hé: .........cccveeneee.
Pa dugc ting thudng *: ......... e e sh e s e e R e e n e as
Theo Quyét dinh S RO ngay ...... thang .... ndm .....

CBA e S e SE SO vANG "t e,
Don Vi tANh Khen B ...t sss s ssssssssssssssesasesseens

Ly d0 CAP @B1: ...o.oververeerreerieeeesssssesssseseesesess s ssesass e sssesssessessesirens et
(C6 hién vét xin cdp doi kém theo)

(Tén tap thd @& nghij cép ddi %) cam doan nhing diéu khai trén 13 dung va
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Thi truwdng don vi
(K9, ghi rd ho va tén, déng ddu)

Ghi chu:

Tht ca cc thong tin ké khai phai ding v&i ndi dung ghi trong Quyét dinh khen thudng.

1: Ghi tén co quan c6 thAm quyén gidi quyét.

2: Ghi tén tap thé dugc khen thudng.

3: Ghi tén don vi cdp trén tryre tiép.

4: Ghi hinh thitc khen hoic danh hiéu thi dua dugc khen thudng.

5: Ghi sb quyét dinh, ngay, thdng, nam cia quyét dinh khen thudng.

6: Ghi chirc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thAm quyét quyét dinh khen thudng (ngudi ky béing)
7: S6 s6 vang ghi trén bing holic sb thir ty trong quyét dinh khen thudng.

8: Ghi tén bd, ban, nganh, doan thé Trung wvong hofc tinh, thanh phd tryc thuc Trung wong
da trinh khen cho tép thé.



M3u s6 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUOGNG

KAIN GUS o evvvveneieineeeeiieeeeeeteeeeeee e e e era e e e s eenenane !
Tén canhin d& nghi cAp d81 2. ...oeeeeiiiii e
S6 CMTND:................... ngdy.......thang.......nAmM....., CAp tair......oveeene.
QuE QUAN/AON Vi CONE tAC - ovvvevreeeereeteesiesssessssresseisecsseserse s ssssssssssssasensasnssssssans
Diachihiénnay:.............ooeiiiiiiinn. Dién thoai li€n hé:......ccccooivveniininnis
ba dugc ting thuorng .................................................................................................
Theo Quyét dinhs6°: ............ ngay ...... thang ....ndm .....
CUA e, SEsdvang s v T
Don Vi trnh KREn B: ...ttt sns s b
LY A0 CAP GBI: cevvveveerrieeerseeee st bes s ssssess st nsse s

(C6 hign vt xin cdp déi kém theo)

T6i cam doan nhitng diéu khai trén 13 ding va chju trach nhiém truédc
phap luat./.

(Pia danh), ngay ...... thang ...... ndm ......
Nguwoi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:

T4t ca c4c théng tin ké khai phai ding véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuémg.
1: Ghi tén co quan c6 thAm quyén giai quyét.

2: Ghi diing ho va tén c4 nhan dwgc khen thudng trong quyét dinh.

3: Ghi qué quén ho3c don vj cdng tac khi dugce khen thudng (khong ghi dja danh hodc tén don vj hién
nay).

4: Ghi hinh thitc khen hodc danh hiu thi dua khen thudng.

5: Ghi sb quyét dinh, ngiy, thing, nim ciia quyét dinh khen thudng.

6: Ghi chirc danh, ho va tén clia ngudi c6 thdm quyét quyét dinh khen thudng (ngudi ky bing)
7: Sb sb vang ghi trén bing hoc sb thir tr trong quyét dinh khen thudng.

8: Ghi tén bg, ban, nganh, doan thé Trung wong hojc tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong di trinh
khen cho cé nhan.



MAiu s6 2
DANH SACH BE NGH] CAP BOI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong vdn 50 ..... ngay ..... thdng .... ndm ..... Cud ... ..o o)
Nod Ho va tén Hién vt d& nghi
Tén tap thé S8 | thing, ngudi o6 |y v | chpddi Ty do
ho va tén ca| Dia Ql.lyet nim ban| S sd thar? trinh Huén de_
STT nhin dugc | chi dinh hanh |vang AUYER 1 khen |._. huong/ Hu nghi
lkh khen £ quyét ... | Bing © Yl cép
en thudng Quyet . thudng chuong/ Huy| .z.
thudng di dinh khen| " doi
inh thuéng hiéw/KNC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I ufin
hwong...
1
2
uy
1 hwong
1
2

(C6 hién vat khen thuéng dé nghi cip ddi kém theo).

(Dia danh), ngdy thang nim
Thu treémg don vj
(Ky tén, ho va tén, dong diu)

! Ghi sb thtr tyr trong danh sach, luu y sap xép theo timg hinh thirc khen thudng, trong timg
hinh thirc khen thudng thi sip xép theo thir tur thdi gian cia quyét dinh khen thudng,

2 Ghi tén tap thé, ho va tén c4 nhin dugc khen thudng theo ding quyét dinh dugc khen
thudng.

3 Péi v6i ca nhan: Ghi dia chi nguyén quan hoc chirc danh, don vj cong tac. Pdi vai tap thé:
Ghi don vi truc thudc (theo ding thong tin trong quyét djnh khen thudng).

* Ghi diy du sb va ky hiéu cta quyét dinh khen thudng.

5 Ghi ngay thang nim cta quyét dinh khen thudng. :

6 86 s6 vang: Ghi sb thir ty trong quyét dinh khen thudmg hay s6 sb vang ghi trong bing cii.

7 Ho va tén ciia ngudi ky bing khen.

8 Pon vi trinh khen thudng: Ghi bd, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh thanh phé tryc
thudc trung wong d2 trinh khen cho tp thé, c4 nhén,

9 Néu 1a cAp dbi bing danh d4u (x), néu khong d& nghi cép ddi bang thi dé tréng.

19 Ghi tén cy thé tén huén chuong (huy chuong, huy hiéu, ky niém churong) d& nghi cip dbi.

1 Ghi 15 1y do & nghi cip ddi.



Maiu

DANH SACH PE NGH] PIEU CHINH THONG TIN
TRONG QUYET PINH KHEN THU’ONG

s63

(Kém theo Cong viin 56 ..... ngay ..... thdng ... ndm ... cua ... .............)
Théng tin theo quyét dinh da khen thuéng
+ 2 | S6tdtrinh | Tén tap . | Ly
S0 quyet| ™ L vs. | the, og | FHob Noi dung théng tin [Thong tin d& nghi diéu dléyn‘glﬁi
STT| dinb/ nganh, dja | nhén thire 154 53| ctia tap thé, c4 nhan [chinh trong quyét dinh| didn
rlllg’ay’ phuong/ | dugc thkhgfll vang | bj sai trong quyéet khen thuéng chinh
thang, ngdy, thang,| khen uong dinh khen thudng
ndm 2
nim thudng
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2

(Dia danh), ngdy thang nidm
Thi trwéng don vi
(Ky tén, ho va tén, déng diu)

! Ghi s thi tw trong danh sach, luu y sap xép theo timg hinh thuc khen thudng, trong tirng
hinh thirc khen thudng thi s&p xép theo thir tir thoi gian ctia quyét dinh khen thudng.

2 Ghi s6 quyét djnh, ngay théang nim ciia quyét dijnh.
3 Ghi s6 to trinh clia bd, nganh, dja phuong va ngay thing nim ciia td trinh.

4 Ghi r5 tén tap thé, ho va tén c4 nhan duoc khen thudng theo ding quyét dinh dugc khen
thudng.

5 Ghi r5 hinh d4 dugc khen thudng.

6 86 sb vang: Ghi sb thi tir trong quyét dinh khen thuéng hodc danh sach kém theo quyét dinh
khen thudng.

7 Ghi ndi dung théng tin cia tip thé, c4 nhan bj sai trong quyét dinh d4 dugc khen thuéng

8 Ghi 15 ndi dung thong tin cua tap thé, c4 nhan dugc d& nghi diéu chinh trong quyét dinh
dugc khen thudng.

? Ghi ly do phai d& nghi diéu chinh trong quyét dinh dugc khen thuéng.




Maiu s6 4a

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Pjc lap — Ty do — Hanh phiic
8b: .../ ... (Dia danh), ngay thdng ndm
V/v dé nghi cap lai
hién vét khen thudng
€101 1 LR !

Tén tAp thd A8 NEHT CAP 181 Zi.eeveeeeeereetee ettt ss s eaes e sssssasses
TEUC HUOC Pttt e se bt s s msas st st seasasesssssnsnssasesinns
Piachihiénnay:...........cooviiiiiinnnn.. Pién thoai lién hé: .......cccovveeeeirerreneen.
D3 AUQC NG UGN *1 oot eaen s ssaenes
Theo Quyét dinhs6°: ............ ngay ...... thang ....ndm .....
Cla . SE SO VAN T s
DN Vi AR KREN Bttt st st essesssetsesesseastssessassassanes
LY 0 CAP 1812 cevvvreererrcrenreeecreeesesiesees st ssessessessessessessessessessaesasssssessesssssessansenns

(Tén tip thé dé nghij cép lai %) cam doan nhitng didu khai trén 13 ding va
chiju trach nhiém truée phap luat./.

Thi trudng don vi
(Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

Ghi chi:

Tt c& céc thong tin ké khai phai diing v&i ndi dung ghi trong Quyét dinh khen thudng.
1: Ghi tén co quan c6 thAm quyén giai quyét.

2: Ghi tén tap thé dugc khen thuéng.

3: Ghi tén don vj cp trén tryc tiép.

4: Ghi hinh thirc khen hogic danh hiéu thi dua dugc khen thudng.

5: Ghi s6 quyét dinh, ngdy, thing, nim ciia quyét dinh khen thudng,

6: Ghi chirc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thim quyét quyét dinh khen thidng (ngudi ky bing)
7: 86 s vang ghi trén bing hoac sb thi tir trong quyét dinh khen thudng.

8

kh

: Ghi tén bg, ban, nganh, doan thé Trung wong hofic tinh, thanh ph6 tryc thudc Trung wong d3 trinh
en cho tap thé.



M3u s6 4b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DON DPE NGH] CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

Kinh glri: oo, L
Téncanhan @ nghi cAp 1ai %t ..oveeeeeiie e
S6 CMND: ............... cép ngay.. .thang ... nfm ... tai.....................
QUE QUAN/AON Vi CONE LAC *:...o..ovoveeeeeececeeee e eese e e et ee e s
Diachi hiénnay:....................cooeeeee. Dién thoai lién hé: ..............cueneennenen.
DE Auge NG thUSNEZ ¥ ....ooveee et
Theo Quyét dinh s6°%: ............ ngay ...... thang ....ndm .....
Gl S8 S0 VANG 7% oo
Do Vi trINh KNEN 2. eesv s eeesees e e e
LY d0 CAP L1 wevvveeeeeeeeeeeieeeceeseeeeeeesseeeeseeseesesseseesessesesssesessesseseesssasessses e

Tdi cam doan nhitng didu khai trén 1a ding, néu sai t6i xin chju trich
nhi¢m trudc phap luit. /.

(Pia danh), ngay ...... thang ...... ndm ......
Nguoi dé nghj
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chia:

T4t ca c4c thong tin ké khai phai ding véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thudng.
1: Ghi tén co quan c6 thim quyén gidi quyét.

2: Ghi diing ho va tén c4 nhan dugc khen thudng trong quyét dinh.

3: Ghi qué quén hodc don vj cong téc khi dwgc khen thudng (khéng ghi dja danh hodc tén don vj hién
nay).

4: Ghi hinh thirc khen ho¥c danh hiéu thi dua khen thuéng.

5: Ghi s6 quyét dinh, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thuéng.

6: Ghi chirc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thdm quyét quyét dinh khen thudng (ngudi ky bing)
7: S6 s6 vang ghi trén bing hodic sb thir tyr trong quyét dinh khen thuéng.

8: Ghi tén by, ban, nganh, doan thé Trung wong hodc tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong d3 trinh
khen cho cé nhan.
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MAusé 5
DANH SACH DE NGH] CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong van 50 ..... ngay ..... thdng .... ndm ..... cua .....ccooeeeuii)
Ngdy Ho va ténl Hién \;at dé nghi
Tén tap thé, Sé | thang, ngudi ¢4 . cap lai ,
n £ < tham |DPon vi Ly
ho vatén ca Quyé€t | ndm uvén Huén do
STT| nhén dugc [Diachi| dinh | ban [S6 sbvang 175 kh“mh chuong/ |
khen khen | hanh quyet on B3 Huy | %P
thudng thuong | Quyét dinh | thuémg | 208 chuong/ | lai
dinh khen Huy
- thudng higwKNC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I uin
hwong...
1
2
I iHuy
chwong ...
1
2

(Dia danh), ngdy thiang nidm
Thi truéng don vj
(Ky tén, ho va tén, dong déu)-

! Ghi sb thir ty trong danh sach, hru y sip xép theo timg hinh thirc khen thudng, trong timg
hinh thirc khen thudng thi sip xép theo thir tir thdi gian ciia quyét dinh khen thuéng,

2 Ghi tén tap thé, ho va tén c4 nhin dwgc khen thudng theo ding quyét dinh dugc khen
thudng.

3 péi v6i cé nhan: Ghi dia chi nguyén quan hoéc chirc danh, don vi cong téc. Déi véi tap thé:
Ghi don vi tryc thudc (theo dling thong tin trong quyét dinh khen thudng).

4 Ghi ddy du sb va ky hiéu ciia quyét dinh khen thudng.

5 Ghi ngay thang nim cia quyét dinh khen thudng.

6 Sb s vang: Ghi sb thir tyr trong quyét dinh khen thudng hay sb sb vang ghi trong bing cii.

7 Ho va tén ciia ngudi ky bing khen.

®Pon vj trinh khen thuéng: Ghi bd, ban, nganh, doan thé trung uong, tinh thanh phé tryc
thudc trung uong dd trinh khen cho tap thé, c4 nhén.

® Néu 1a c4p lai bing danh diu (x), néu khong dé nghj c4p lai bing thi dé tréng.

19 Ghi tén cu thé tén hudn chuong (huy chwong, huy hidu, ky niém chuong) d& nghi cép lai.

! Ghi r5 1y do d& nghi cAp lai.
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